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Arkusz kalkulacyjny

Arkusz kalkulacyjny jest programem stuzgcym do wykonywania wszelkiego rodzaju

obliczen matematycznych, statystycznych, finansowych, tworzenia zestawien, raportow oraz
prezentacji graficznej danych za pomocg wykresow. Arkusz kalkulacyjny moze rowniez

spetniac role prostej bazy danych, umozliwiajgc wyszukiwanie, sortowanie oraz filtrowanie

rekordow.

Najpopularniejszym arkuszem kalkulacyjnym w srodowisku Windows jest Microsoft

Excel. Standardowym dokumentem programu Excel jest tak zwany skoroszyt (plik z

rozszerzeniem xIsx, we wczesniejszych wersjach Excela plik z rozszerzeniem xIs).




Open Office Calc
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LibreOffice Calc
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Microsoft Excel
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Arkusz kalkulacyjny

Dane w arkuszu kalkulacyjnym przechowywane sg w komorkach. Moga to byc¢ liczby, napisy
jak réwniez tak zwane formuty, za pomocg ktorych w arkuszu dokonuje sie obliczen.
Formute tatwo zidentyfikowaC, gdyz zawsze rozpoczyna sie znakiem rownosci ,=".
Jednym 2z najwazniejszych elementow okna arkusza jest pasek formuty. Jest on Scisle
zwigzany z aktywng komorka, wyswietla zawsze wpis dokonany w aktywnej komoérce co
oznacza, ze w pasku formuty w odroznieniu od samej komorki podejrze¢ mozna wprowadzong
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Arkusz kalkulacyjny — wprowadzanie danych

Do komorek arkusza mozemy wprowadzac dane w postaci liczb,
tekstow oraz formut, ktére stuzg do dokonywania obliczen. W
trakcie wprowadzania danych sg one widoczne zarowno w
aktywnej komorce jak i w pasku formuty. Zmiana komorki aktywne;
bgdz nacisniecie przycisku ENTER powoduje zatwierdzenie

danych.

Elementem formatowania jest zatem kolor krdj czcionki, kolor tfa,
wyrownanie tekstu w komorce itp. Opcje formatowania dla komorki
aktywnej (bgdz zaznaczonych komorek) wyswietlamy na przyktad
korzystajgc z menu podrecznego poprzez wybor polecenia
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Arkusz kalkulacyjny — wprowadzanie danych
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Arkusz kalkulacyjny — wprowadzanie danych

Formatowanie koméarek ? >
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8 A
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To jest czcionka TrueType, Ta sama czcionka bedzie uzywana na ekranie i na drukarce.
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Wybrany styl obramowania mozna zastosowac, klikajac ustawienia wstepne, podaglad diagramu lub
przyciski powyzej.




Arkusz kalkulacyjny — wprowadzanie danych

Formatowanie kamarek
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Arkusz kalkulacyjny - formuty

Poprzez formute rozumiemy wyrazenie pozwalajgce na dokonywanie obliczen.

W Excelu jest to napis rozpoczynajgcy sie znakiem rownosci ,=". W najprostszym przypadku
formuta moze byC prostym arytmetycznym wyrazeniem przyktadowo postaci ,=2+3", w takim
przypadku zaakceptowana da wynik 5. Wyrazenia arytmetyczne zapisujemy z uzyciem

operatorow dodawania (+), odejmowania (-), mnozenia (*), dzielenia(/), potegowania (*) oraz

nawiasow sterujgcych kolejnoscig wykonania dziatan. | >scowek & Czcionka F
B3 - Je =B1 + (B1*B2)
A B C D E
1 |Metto 100,00 zt
2 \WAT 23,00%

3 |Brutto 123,00 zil

| |
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Formuty - przykiady

Z podanego zakresu liczb wybrac:

= Najmniejsza
= Najwiekszg
= Obliczy¢ srednig
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2 | 2 9 liczba max 14 formula MAX({AL1:B7)
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Przecigganie komorek
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Przecigganie komorek
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Formuly — przyktad tabliczka mnozenia

Czy za pomocg jednej formuty mozna zrobic¢ tabliczke mnozenia?

B2 e Jfe || =B1*A2

4 A | B C D E | F | G | H | 1 | J | K
1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| 2 [
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10, 9
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Formuly — przyktad tabliczka mnozenia

Standardowa formuta B1 * A2 - nie przynosi rezultatu...

B2 v Jfe || =B1*A2
A | B | ¢ | D | E | F | 6 | H | 0 | J | K | 1

1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
2 1 1 2 6 24 120 720 5040 ##aHHy #HHHy #Hbds
3 2 2
{4 3 6

5 4 24

6 5 120

7 6 720
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Formuly — przyktad tabliczka mnozenia

W pewnych wypadkach jednak pomimo przeciggania chcemy by Excel odwotywat sie do
konkretnej komorki, bgdz do komorki z ustalonego wiersza czy kolumny. W tym celu wiersz taki
badz kolumne poprzedzamy znakiem ,$”. Aby zatem zablokowa¢ catg komorke A1 nalezy w
formule uzy¢ dwoéch znakéw dolara odwotujgc sie do niej w nastepujacy sposoéb: $A$1. Jest to

tak zwana adresacja bezwzgledna.




Formuly — przyktad tabliczka mnozenia

Blokujemy pierwszy wiersz: B$1

B2 ~ S =B51*A2
A | B | C D | E | F | G | H | 1 1 | kK | 1
: 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| 1 1 | 2 6 24 120 720 5040 H#HHHH HHHH #HH#
2 2 2 a4 12
40 3 3 6 18
s 4 4 8 24
s/ 5 5 10 30
1 e 6 12 36
s 77 14 A2
o 8 8 16 48
10| 9 9 18 54
1 10 10 20 60
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Formuly — przyktad tabliczka mnozenia

Blokujemy jeszcze kolumne: $A2

B2 v § =BS$1*SA2
A B C O E F 3 H | ] K L
: 1 2 3 4 5 7 8 9 10
o 1 [ 1 | 2 3 4 s & 7 8 9 10
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Formuly — przyktad tabliczka mnozenia

Ponizszy rysunek obrazuje sposob wyznaczenia tabliczki mnozenia za pomocga pojedynczej

. ”J -..;
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formuty.
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1 2

1 _11 2
2 2 4
3 3 6
4 4 8
5 5 10
6 6 12
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0 9 9 18
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12
13
24
30
36
42

54
60

14
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10
20
a0
40
50
60
70
80
90
100

Zauwazmy, ze dla kazdej z komoérek B2 — K11
nalezy obliczycC iloczyn komorki znajdujgcej sie w
pierwszym wierszu tej samej kolumny i komorki
znajdujgcej sie w kolumnie A tego samego wiersza
co rozpatrywana komorka. Dla pierwszego
sktadnika iloczynu mamy zatem wzgledny adres ze
wzgledu na kolumne (bo odpowiednia wartos¢ jest
w tej samej kolumnie) i bezwzgledny ze wzgledu na
wiersz (bo zawsze pierwszy wiersz). Nalezy zatem
w tym przypadku zablokowac wiersz stawiajgc znak
dolara przed jedynka. Dla drugiego sktadnika
iloczynu dokfadnie na odwro6t, blokujemy kolumne.




Excel - Daty

Wyswietlenie biezgcej daty:




Excel - Daty

Pierwszy dzien lutego z podanego roku:

K& =DATA(ROK(A2);2:1)

A

1

2 09.12.2022
3 01.02.2022
4




Excel - Daty

Jak sprawdzi¢ ile luty miat dni w podanym roku ?

Ustawiamy date 1 Marca i odejmujemy 1 dzien. Pierwszy Marca to 1, jesli podamy
0 odejmiemy 1 dzien, jesli -1 odejmiemy 2 dni itd

09.12.2022
28.02.2022)]
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