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Arkusz kalkulacyjny

Arkusz kalkulacyjny jest programem służącym do wykonywania wszelkiego rodzaju

obliczeń matematycznych, statystycznych, finansowych, tworzenia zestawień, raportów oraz

prezentacji graficznej danych za pomocą wykresów. Arkusz kalkulacyjny może również

spełniać rolę prostej bazy danych, umożliwiając wyszukiwanie, sortowanie oraz filtrowanie

rekordów.

Najpopularniejszym arkuszem kalkulacyjnym w środowisku Windows jest Microsoft

Excel. Standardowym dokumentem programu Excel jest tak zwany skoroszyt (plik z

rozszerzeniem xlsx, we wcześniejszych wersjach Excela plik z rozszerzeniem xls).



Open Office Calc



LibreOffice Calc



Microsoft Excel



Arkusz kalkulacyjny

Dane w arkuszu kalkulacyjnym przechowywane są w komórkach. Mogą to być liczby, napisy

jak również tak zwane formuły, za pomocą których w arkuszu dokonuje się obliczeń.

Formułę łatwo zidentyfikować, gdyż zawsze rozpoczyna się znakiem równości „=”.

Jednym z najważniejszych elementów okna arkusza jest pasek formuły. Jest on ściśle

związany z aktywną komórką, wyświetla zawsze wpis dokonany w aktywnej komórce co

oznacza, że w pasku formuły w odróżnieniu od samej komórki podejrzeć można wprowadzoną

tam formułę.



Arkusz kalkulacyjny – wprowadzanie danych

Do komórek arkusza możemy wprowadzać dane w postaci liczb,

tekstów oraz formuł, które służą do dokonywania obliczeń. W

trakcie wprowadzania danych są one widoczne zarówno w

aktywnej komórce jak i w pasku formuły. Zmiana komórki aktywnej

bądź naciśnięcie przycisku ENTER powoduje zatwierdzenie

danych.

Elementem formatowania jest zatem kolor krój czcionki, kolor tła,

wyrównanie tekstu w komórce itp. Opcje formatowania dla komórki

aktywnej (bądź zaznaczonych komórek) wyświetlamy na przykład

korzystając z menu podręcznego poprzez wybór polecenia

Formatuj komórki



Arkusz kalkulacyjny – wprowadzanie danych



Arkusz kalkulacyjny – wprowadzanie danych



Arkusz kalkulacyjny – wprowadzanie danych



Arkusz kalkulacyjny - formuły

Poprzez formułę rozumiemy wyrażenie pozwalające na dokonywanie obliczeń.

W Excelu jest to napis rozpoczynający się znakiem równości „=”. W najprostszym przypadku

formuła może być prostym arytmetycznym wyrażeniem przykładowo postaci „=2+3”, w takim

przypadku zaakceptowana da wynik 5. Wyrażenia arytmetyczne zapisujemy z użyciem

operatorów dodawania (+), odejmowania (-), mnożenia (*), dzielenia(/), potęgowania (^) oraz

nawiasów sterujących kolejnością wykonania działań.



Formuły - przykłady

Z podanego zakresu liczb wybrać:

▪ Najmniejszą

▪ Największą

▪ Obliczyć średnią



Przeciąganie komórek



Przeciąganie komórek



Formuły – przykład tabliczka mnożenia

Czy za pomocą jednej formuły można zrobić tabliczkę mnożenia?



Formuły – przykład tabliczka mnożenia

Standardowa formuła B1 * A2  - nie przynosi rezultatu…



Formuły – przykład tabliczka mnożenia

W pewnych wypadkach jednak pomimo przeciągania chcemy by Excel odwoływał się do 

konkretnej komórki, bądź do komórki z ustalonego wiersza czy kolumny. W tym celu wiersz taki 

bądź kolumnę poprzedzamy znakiem „$”. Aby zatem zablokować całą komórkę A1 należy w 

formule użyć dwóch znaków dolara odwołując się do niej w następujący sposób: $A$1. Jest to 

tak zwana adresacja bezwzględna. 



Formuły – przykład tabliczka mnożenia

Blokujemy pierwszy wiersz: B$1



Formuły – przykład tabliczka mnożenia

Blokujemy jeszcze kolumnę: $A2



Formuły – przykład tabliczka mnożenia

Poniższy rysunek obrazuje sposób wyznaczenia tabliczki mnożenia za pomocą pojedynczej 

formuły. 

Zauważmy, że dla każdej z komórek B2 – K11 

należy obliczyć iloczyn komórki znajdującej się w 

pierwszym wierszu tej samej kolumny i komórki 

znajdującej się w kolumnie A tego samego wiersza 

co rozpatrywana komórka. Dla pierwszego 

składnika iloczynu mamy zatem względny adres ze 

względu na kolumnę (bo odpowiednia wartość jest 

w tej samej kolumnie) i bezwzględny ze względu na 

wiersz (bo zawsze pierwszy wiersz). Należy zatem 

w tym przypadku zablokować wiersz stawiając znak 

dolara przed jedynką. Dla drugiego składnika 

iloczynu dokładnie na odwrót, blokujemy kolumnę. 



Excel - Daty

Wyświetlenie bieżącej daty:



Excel - Daty

Pierwszy dzień lutego z podanego roku:



Excel - Daty

Jak sprawdzić ile luty miał dni w podanym roku ?

Ustawiamy datę 1 Marca i odejmujemy 1 dzień. Pierwszy Marca to 1, jeśli podamy 
0 odejmiemy 1 dzień, jeśli -1 odejmiemy 2 dni itd
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